Guatemala, 31 de Julio de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministerio de Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades,conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios ProfesionalesNumero 1501-B-2017aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 263-2017 correspondiente al mes de Julio del afio 2017, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 00090.

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracion de proyectos de
Resoluciones Ministeriales y Administrativas;

b) Asesorar en el control y actualizacion de las publicaciones de disposiciones legales relacionadas con la
Direccion General del Deporte y la Recreacion;

c) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracion de Proyectos de
Resoluciones Ministeriales y Administrativas;

d) Asesorar en la elaboracion de los Dictamenes Juridicos que emite la Delegacion de Asuntos Juridicos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion;

e) Con el debido nombramiento de la autoridad responsable apersonarse y dar seguimiento a procesos judiciales y
administrativos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;

f)  Asesorar en la optimizacion de los procesos que realiza la Direccion de Areas Sustantivas para propiciar la
gestion de convenios de cooperacion técnica y financiera en las areas deportivas y recreativas;

g) Brindar asesoria en todos los proyectos que elabora la Direccion de Areas Sustantivas, para que las mismas
sean congruentes con el ordenamiento legal vigente y la normativa interna de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion; y,

h)  Otras actividades afines y relacionadas con los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Asesoré en la elaboracion de oficios y documentos legales, en los cuales se emite opinion en asuntos legales
de importancia para la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion,
con el objeto de que se enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.

b. Revision de Contratos Administrativos renglones-031 y 029, con apego a la normativa legal vigente, como
asesoramiento a la Delegacion de Recursos Humanos.

c. Asesore en la elaboracion de notificaciones en las que se les hace saber al personal que laboro en esta
institucion las remisiones que no fueron canceladas en su oportunidad.

d.  Se proporcioné asesoria en materia legal a la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

e. Asesore legalmente en la solucion de conflictos en materia laboral en la Delegacion de Recursos Humanosde
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

f. Se notificaron domiciliariamente a personas que laboraron en esta institucion, las remisiones que no fueron

Licda. Trilly Basilia Antonietd de Leon Palagios

canceladas en su oportunidad
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